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Hoofdstuk I: Toepassingsgebied en definities
Artikel 1

Het examenreglement is van toepassing op alle examens georganiseerd aan de Vrije Universiteit Brussel in een bachelor- of masteropleiding, in een voorbereidings- of schakelprogramma, in een postgraduaat, de lerarenopleiding en in de opleiding arts (in afbouw) binnen de KALI-structuur.

Dit reglement geldt niet voor de examens voor het behalen van de graad van doctor.

Voor interuniversitair georganiseerde opleidingen kan toepassing gemaakt worden van een specifiek opgesteld interuniversitair examenreglement voor zover de rechtsgeldigheid ervan in de betrokken overeenkomst wordt voorzien.

Artikel 2

Voor de toepassing van dit reglement gelden de volgende definities:

Aanvaardbaarheid d.w.z dat een flexibiliteitsmaatregel dient aanvaardbaar te zijn voor de docent(e) als verantwoordelijke van een opleidingsonderdeel en de eindtermen of leerdoelen van het opleidingsonderdeel. Er moet de kwaliteitsgarantie blijven dat een taak of examen van hetzelfde niveau blijft ongeacht de toegekende flexibiliteit. De na te streven competenties of kennisoverdracht dienen niet gewijzigd te worden, wel het proces waarop die competenties of kennisoverdracht verworven dienen te worden;
Aanvullend facultair examenreglement: reglement opgemaakt door de betrokken faculteit waarin de aanvullingen op het centraal examenreglement zijn opgenomen. Voor de lerarenopleiding gaat het in dit geval om aanvullend examenreglement IDLO.

Academiejaar: een periode van één jaar die ten vroegste op 1 september en uiterlijk op 1 oktober begint en eindigt op de dag voor het begin van het volgend academiejaar; van de vaste duur van één jaar kan uitzonderlijk afgeweken worden indien het instellingsbestuur beslist de start van het academiejaar ofwel te vervroegen ofwel te verlaten;

Actualiseringsprogramma: een programma dat kan worden opgelegd aan studenten die in het hoger onderwijs wensen door te stromen op grond van een creditbewijs, EVK’s of een bewijs van bekwaamheid dat ten minste 5 kalenderjaren eerder werd behaald;
Bewijs van bekwaamheid: het bewijs dat of de registratie die aangeeft dat een student op grond van EVC’s of EVK’s bepaalde competenties heeft verworven;

Bekwaamheidsonderzoek: het onderzoek van de competenties van een persoon, voorafgaand aan het afleveren van een bewijs van bekwaamheid;
Blokweek: periode waarin geen examens of andere vormen van evaluatie gebeuren en geen lessen gegeven worden. Het is de periode waarin studenten tijd ter beschikking krijgen om zich voor te bereiden op examens;

BRUFACE-masters: Brussels Faculty of Engineering-masters

De door de Vrije Universiteit Brussel en de Université Libre de Bruxelles gezamenlijk georganiseerde Engelstalige masteropleidingen en de door de Vrije Universiteit Brussel georganiseerde Nederlandstalige varianten van deze masteropleidingen:

Master of Science in Architectural Engineering;

Master of Science in de ingenieurswetenschappen: architectuur;
Master of Science in Civil Engineering;

Master of Science in de ingenieurswetenschappen: bouwkunde;
Master of Science in Electromechanical Engineering;

Master of Science in de ingenieurswetenschappen: werktuigkunde-elektrotechniek;
Master of Science in Chemical and Materials Engineering;

Master of Science in de ingenieurswetenschappen: chemie en materialen.
Creditbewijs: de erkenning van het feit dat een student blijkens een examen de competenties, verbonden aan een opleidingsonderdeel, heeft verworven. Deze erkenning wordt vastgelegd in een document of een registratie. De verworven studiepunten, verbonden aan het betrokken opleidingsonderdeel, worden aangeduid als “credits”;

Creditcontract: contract aangegaan met de student die zich inschrijft met het oog op het behalen van een creditbewijs voor één of meerdere opleidingsonderdelen;

Diplomacontract: contract aangegaan met de student die zich inschrijft met het oog op het behalen van een graad of diploma van een opleiding of die zich inschrijft voor een voorbereidings- of een schakelprogramma;

Eerste zittijd: bestaat uit een eerste examenperiode (weken 17 tot 19) en een tweede examenperiode (weken 38 tot 41);

EVC: een eerder verworven competentie, zijnde het geheel van kennis, inzicht, vaardigheden en attitudes verworven door middel van leerprocessen die niet met een studiebewijs werden bekrachtigd;

EVK: een eerder verworven kwalificatie, zijnde elk binnenlands of buitenlands studiebewijs dat aangeeft dat een formeel leertraject, al dan niet binnen onderwijs, met goed gevolg werd doorlopen, voor zover het niet gaat om een creditbewijs dat werd behaald binnen de instelling en opleiding waarbinnen men de geattesteerde kwalificatie wenst te laten gelden;

Examen: elke evaluatie van de mate waarin een student op grond van zijn studie de competenties, verbonden aan een opleidingsonderdeel, heeft verworven;

Examencontract: contract aangegaan met de student die zich onder de door het instellingsbestuur bepaalde voorwaarden inschrijft voor het afleggen van examens met het oog op het behalen van: 

a) een graad of een diploma van een opleiding, of

b) een creditbewijs voor één of meerdere opleidingsonderdelen;

Examenperiode: de periode waarin examens en/of tentamens worden afgelegd;

Examenrooster: document waarin voor elke student het tijdstip en de plaats van examineren wordt bepaald;

Flexibiliseringsdecreet: decreet van 30 april 2004 betreffende de flexibilisering van het hoger onderwijs in Vlaanderen;
Geïndividualiseerd traject: een studietraject voor een bepaalde student waarbij specifieke voorwaarden inzake studieomvang, deliberatie en studie-voortgangsbewaking worden vastgelegd;

Haalbaarheid d.w.z. dat een flexibiliteitsmaatregel primair dient om het volgen van lessen of het afleggen van examens voor een student(e) meer haalbaar te maken gezien zijn of haar specifieke belemmerende situatie. De student(e) moet met zijn of haar specifieke situatie in acht genomen gelijke kans op slagen kunnen hebben;

Jaaropleidingsonderdeel: opleidingsonderdeel dat georganiseerd wordt over twee semesters heen. Voor jaaropleidingsonderdelen wordt het examen in de examenperiode volgend op het tweede semester georganiseerd, met uitzondering van tentamens;

Lesvrije week: periode waarin er geen examens, lessen of andere onderwijsactiviteiten kunnen doorgaan;

Masterproef: werkstuk waarmee een masteropleiding wordt voltooid Daardoor geeft een student blijk van een analytisch en synthetisch vermogen of van een zelfstandig probleemoplossend vermogen op academisch niveau of van het vermogen tot kunstzinnige schepping. Het werkstuk weerspiegelt de algemeen kritisch-reflecterende ingesteldheid of de onderzoeksingesteldheid van de student;

Modeltraject: een studietraject voor de modale student waarbij algemene voorwaarden inzake studieomvang, deliberatie en studievoortgangsbewaking worden vastgelegd;

Opleidingsonderdeelfiche: een beschrijving van een opleidingsonderdeel waarin de formele en inhoudelijke gegevens zoals omschreven in artikel 3 van het onderwijsreglement voor aanvang van het academiejaar worden vastgelegd. De opleidingsonderdeelfiche wordt ter goedkeuring aan de bevoegde facultaire instantie voorgelegd;

Semesteropleidingsonderdeel: opleidingsonderdeel dat georganiseerd wordt binnen één semester. Voor semesteropleidingsonderdelen wordt het examen georganiseerd in de examenperiode volgend op het semester waarin het opleidingsonderdeel onderwezen werd;

Structuurdecreet: decreet van 4 april 2003 betreffende de herstructurering van het hoger onderwijs in Vlaanderen;

Studiecontract: contract afgesloten tussen het instellingsbestuur en de student en waarin wordt geopteerd voor een bepaalde doelstelling (diploma-, creditbewijs- of examencontract) en voor een bepaald studietraject (model- of geïndividualiseerd traject);

Studietraject: de wijze waarop de studie wordt geordend;

Studievoortgangsbeslissing: één van de volgende beslissingen :

a) examenbeslissing, zijnde elke beslissing die, al dan niet op grond van een deliberatie, een eindoordeel inhoudt over het voldoen voor een opleidingsonderdeel, meerdere opleidingsonderdelen van een opleiding, of een opleiding als geheel;

b) examentuchtbeslissing, zijnde een sanctie opgelegd naar aanleiding van examenfeiten;

c) toekenning van een bewijs van bekwaamheid, dat aangeeft dat een student op grond van eerder verworven competenties of eerder verworven kwalificaties bepaalde competenties heeft verworven;

d) toekenning van een vrijstelling, zijnde de opheffing van de verplichting om over een opleidingsonderdeel, of een deel ervan, examen af te leggen;

e) beslissing waarbij het volgen van een schakel- en/of voorbereidingsprogramma wordt opgelegd en waarbij de studieomvang van dergelijk programma wordt vastgesteld;

f) opleggen van een maatregel van studievoortgangsbewaking, bedoeld in artikel 52 van het decreet betreffende de flexibilisering van het hoger onderwijs in Vlaanderen 

g) het weigeren van het opnemen van een bepaald opleidingsonderdeel in het diplomacontract waarvoor de student die een geïndividualiseerd traject volgt, zich nog niet eerder heeft ingeschreven;

h) een beslissing van een instellingsbestuur over de gelijkwaardigheid van een buitenlands diploma genomen in toepassing van artikel 69§3 van het decreet betreffende de herstucturering van het hoger onderwijs in Vlaanderen

i) een beslissing inzake gelijkwaardigheid van een buitenlands diploma van hogeronderwijs met een Vlaams diploma van hoger onderwijs genomen krachtens artikel 88 van het decreet 4 april 2003 betreffende de herstructurering van het hoger onderwijs in Vlaanderen;”;

j) een beslissing waarbij er in geval van overmacht geen aangepaste examenregeling mogelijk is om organisatorische redenen.

Tentamen: een schriftelijke evaluatie over een deel van de stof van een jaaropleidingsonderdeel van eerste bachelor afgelegd in de eerste examenperiode van de eerste zittijd;

Tweede zittijd: bestaat uit één examenperiode (weken 48 tot 51) waar bij niet slagen in eerste zittijd herexamens kunnen afgelegd worden voor de opleidingsonderdelen waarvoor men geen credit heeft bekomen. De tweede zittijd wordt afgesloten met een deliberatie en proclamatie;

Universiteitsdecreet: het decreet van 12 juni 1991 betreffende de universiteiten in de Vlaamse Gemeenschap, zoals gewijzigd;

Verdedigbaarheid d.w.z. dat een flexibiliteitsmaatregel moet verdedigbaar zijn t.a.v. medestudenten. Andere studenten mogen niet het gevoel hebben benadeeld te worden t.o.v. een andere student(e);

Voltijds studietraject: studietraject dat de student in staat stelt om per academiejaar een studieprogramma te voltooien van ten minste 54 en ten hoogste 66SP;

Vrijstelling: de opheffing van de verplichting om over een opleidingsonderdeel, of een deel ervan, examen af te leggen.

Hoofdstuk II : ORGANISATIE VAN DE EXAMENS
Artikel 3 (indeling academiejaar en examenprocedures)

§1 Een academiejaar wordt ingedeeld in twee semesters, met aansluitend de zomervakantie en de tweede zittijd: 

Week 1: lesvrije week

Week 2 – 14: lesweken

Week 15 – 16: wintervakantie

Week 17: blokweek

Week 18 – 20: eerste examenperiode van de eerste zittijd

Week 21: lesvrije week

	Deliberatie en proclamatie van studenten in een afstudeerjaar die

voldoen aan artikel 34


Week 22 – 36: lesweken met inbegrip van 2 weken lentevakantie

Week 37 – 38: twee blokweken

Week 39 – 42: tweede examenperiode eerste zittijd en deliberatieperiode –



(ten minste drie weken worden voorzien voor examens)

sluiting eerste zittijd voor alle faculteiten en IDLO

Week 43-48: zomervakantie

Week 49 – 52: examenperiode en deliberatie tweede zittijd



(ten minste drie weken worden voorzien voor examens)

De academische kalender wordt jaarlijks vóór het begin van het academiejaar en uiterlijk op 1 november bepaald door de Raad van Bestuur.

Artikel 4 (tentamens)

§1 Enkel voor jaaropleidingsonderdelen uit eerste jaar van het voltijds modeltraject van een bacheloropleiding kan er in de eerste examenperiode van de eerste zittijd een tentamen georganiseerd worden.

§2 De faculteiten leggen in het aanvullend facultair examenreglement de nodige maatregelen vast.
§3 De wijze waarop de resultaten van de tentamens verrekend worden in het eindresultaat van het opleidingsonderdeel wordt opgenomen in de opleidingsonderdeelfiche.

Artikel 5 (aantal examenkansen)

§1 Een student heeft voor ieder opleidingsonderdeel waarvoor hij is ingeschreven recht op twee examenkansen. Omwille van de aard van een opleidingsonderdeel kan het aantal examenkansen, desgevallend op niveau van het examenonderdeel, beperkt worden tot één. Dit wordt in de opleidingsonderdeelfiche aangegeven.

§2 In geen geval mag de student zich in de loop van een zelfde academiejaar meer dan tweemaal voor dezelfde examens of examengedeelten aanbieden.

Artikel 6 (partiële of permanente evaluatie)

§1 Elke faculteit heeft de mogelijkheid om voor opleidingsonderdelen die uit verschillende leeractiviteiten bestaan, de competenties verbonden aan deze activiteiten afzonderlijk te evalueren.

De informatie ten aanzien van de student omvat minstens de volgende
aspecten: 

· Omschrijving van de verschillende leeractiviteiten;

· Het procentueel aandeel van de verschillende leeractiviteiten in het definitieve examencijfer;

· De wijze van evalueren en de tijdstippen van evaluatie, die steeds buiten de eigenlijke examenperiodes vallen;

· De mogelijkheid om resultaten van afzonderlijke evaluaties aan de studenten mede te delen;

· De mogelijkheid om resultaten van afzonderlijke evaluaties ook in het examencijfer van de tweede zittijd op te nemen.

§2 De modaliteiten in uitvoering van § 1 worden voor aanvang van het academiejaar via de opleidingsonderdeelfiches bekendgemaakt.

Artikel 7 ( hernemen van examens)

Voor opleidingsonderdelen waarover examen werd afgelegd in de eerste examenperiode van de eerste zittijd kan ten vroegste in de tweede zittijd opnieuw een examen worden afgelegd.

	Studenten uit een afstudeerjaar die gebruik maken van de mogelijkheid voorzien in art. 34 worden bijgevolg bij niet slagen verwezen naar de tweede zittijd


Artikel 8 (tijdstip examens)

§1 De examens kunnen niet op zondagen, officiële of academische feest- en verlofdagen plaatsvinden.

§2 Buiten de in artikel 3§1 vermelde periodes mag geen enkel examen/tentamen worden afgenomen.

§3 Ten behoeve van studenten die deelnemen aan internationale uitwisselingsprogramma’s, en studenten ingeschreven in een interuniversitair georganiseerde opleiding wordt de beslissing tot afwijking genomen door de bevoegde facultaire instanties en vastgelegd in het aanvullend facultair examenreglement.

	De Decaan kan studenten uit deze groep, na overleg met de betrokken titularis/ verantwoordelijke coördinator, een afwijking toestaan


§4 In de afwijkende situatie zoals omschreven in §3 dienen de onderwijsactiviteiten niet te worden geschorst.

Artikel 9 (examenrooster)

§1 Voor de eerste en de tweede examenperiode van de eerste zittijd dient het examenrooster minstens vier weken vooraf ad valvas en/of persoonlijk op het VUB-e-mailadres bekendgemaakt. Wat de tweede zittijd betreft, wordt de termijn gereduceerd tot ten minste twee weken.

	De examenroosters worden bekend gemaakt op de facultaire website.


§2 Bij de samenstelling van het examenrooster wordt rekening gehouden met een spreiding van de inspanningen van de student. Ten aanzien van de faculteiten geldt de aanbeveling dat geen twee dagen na elkaar een examen wordt georganiseerd, tenzij het gaat om verschillende evaluaties verbonden aan hetzelfde opleidingsonderdeel.

	Studenten ingeschreven voor een gecombineerde inschrijving, individueel studietraject (aanvullende opleidingsonderdelen) of keuze-opleidingsonderdelen, en die twee schriftelijke examens hebben op hetzelfde ogenblik, kunnen dit, na bekendmaking van het examenrooster, binnen de vijf werkdagen melden aan het faculteitssecretariaat.

De student(e)  legt dat examen schriftelijk af dat eerst voorkomt in zijn/haar modeltraject.  Voor het andere schriftelijke examen wordt, in de mate van het mogelijke (academisch en organisatorisch), in samenspraak met de titularis gepoogd een andere examendatum vast te leggen binnen de examenperiode.

Bij de samenstelling van het examenrooster wordt in de eerste plaats uitgegaan van het vooropgestelde modeltraject.


§3 De uurregeling en de orde waarin de examinandi zich voor het examen moeten aanmelden, worden door de Administratieve Secretaris van de faculteit of door een door de Decaan aangeduid lid van het administratief personeel opgesteld. De ombudspersoon wordt op zijn verzoek of na klacht betrokken bij het opstellen van het definitieve examenrooster.

§4 Elke wijziging veroorzaakt door de instelling, na de bekendmaking van het examenrooster, wordt onmiddellijk en persoonlijk op het VUB-e-mailadres aan de betrokken student bekendgemaakt. Deze wijziging mag niet leiden tot vervroeging van het examen.

	Wijzigingen in het examenrooster tijdens de examenzittijd kunnen slechts in uitzonderlijke omstandigheden op basis van grondige motivering.

De kennisgeving van deze wijziging gebeurt uitsluitend door middel van e-mail en enkel op het door de VUB aan de studenten ter beschikking gestelde e-mail adres.


§5 De uitvoering van dit artikel geschiedt onder de verantwoordelijkheid van de Decaan.
HOOFDSTUK III: GELIJKE EXAMENKANSEN
Artikel 10 (inclusiviteit)
§1 Alle examenactiviteiten dienen inclusief te zijn. Elke student(e) moet gelijke kansen krijgen. Hiervoor kan het nodig zijn om redelijke flexibiliteit (volgens criteria van haalbaarheid, aanvaardbaarheid en verdedigbaarheid) in te roepen, waarbij afwijkingen afgesproken worden voor de individuele student(e) in een specifieke situatie. De student(e) wint advies in bij de Dienst Studieadvies-Diversiteit of Dienst Topsport en Studie die vervolgens een gemotiveerde vraag stelt aan de docent(e) en dit onder verantwoordelijkheid van de Decaan. 

§2 Er wordt steeds getracht om in dialoog tot een werkbare regeling te komen. Indien er moeilijkheden in deze dialoog ontstaan, dan kan de tussenkomst van de ombudspersoon gevraagd worden.
HOOFDSTUK IV: DEELNAME AAN DE EXAMENS

Artikel 11 (deelname aan de examens)

§1 De studenten worden slechts toegelaten tot het afleggen van de examens als zij op regelmatige wijze zijn ingeschreven voor het betrokken academiejaar.

§2 Een regelmatige inschrijving voor de examens is slechts mogelijk indien alle nodige getuigschriften bij de inschrijving zelf werden voorgelegd en het studiegeld werd vereffend. Daarnaast kan elke faculteit in haar aanvullend facultair reglement bijkomende bepalingen ten aanzien van het indienen van getuigschriften en inschrijving voor examens vastleggen.
§3 Indien de student het studie- en/of examengeld niet heeft betaald of niet alle nodige getuigschriften en diploma’s heeft neergelegd volgens de algemene en eventuele aanvullende facultaire bepalingen, is de inschrijving en deelname aan de examens (inclusief reeds afgelegde examens) niet rechtsgeldig. De eventueel behaalde examencijfers worden als niet bestaande beschouwd en er worden geen creditattesten afgeleverd. Op de deliberatie kan de examencommissie enkel vaststellen dat de student niet op rechtsgeldige wijze heeft deelgenomen aan de examens. In dit geval wordt de student geproclameerd als “niet rechtsgeldige deelname aan de examens”.

Artikel 12 (deelname aan de examens – facultaire criteria)

§1 Onverminderd de bepalingen van artikel 11, bepalen de faculteiten de voorwaarden volgens welke de studenten toegelaten of geweigerd worden tot de examens. Deze regels moeten vanaf het begin van het academiejaar bekend worden gemaakt aan de studenten. Deze regels worden opgenomen in het aanvullend facultair reglement.

	Om toegelaten te worden tot de examenzittijd dienen de studenten regelmatig ingeschreven te zijn (zoals bepaald in art. 11  van het Examenreglement).

A. Administratief

Om toegelaten te worden tot de examenzittijd dienen de studenten bovendien volgende formulieren op het Decanaat (centraal secretariaat van de Faculteit)of bij de trajectbegeleider ingediend te hebben binnen de door de faculteit vastgelegde data, vermeld op het betrokken formulier 

Indien van toepassing :

a) Het formulier te kiezen vakken

b) Het formulier tot het bekomen van vrijstellingen, EVK, EVC 

c) De student die wenst te genieten van een “geïndividualiseerd studietraject”/gecombineerde inschrijving” dient het daartoe voorziene formulier in

d) Het formulier ‘Bachelorpaper’ 

e) Het formulier ‘Masterproef’ 

Alle formulieren, met vermelding van de termijn waarbinnen deze ingediend 

moeten worden, zijn ter beschikking op de facultaire website :

(http://www.vub.ac.be/LW/) 

B. Academisch

De opleidingsonderdelen waarvoor van toepassing verduidelijken dit in de 
opleidingsonderdeelfiche


§2 De studenten die niet worden toegelaten, moeten hiervan bij een met reden omklede beslissing van de Decaan, uiterlijk twee weken vóór het begin van de examenperiode, of uiterlijk twee weken voor het einde van de normale lesperiode schriftelijk op de hoogte worden gesteld. Een afschrift van deze beslissing wordt aan de ombudspersoon overgemaakt. Binnen de vijf kalenderdagen na de ontvangst van de beslissing, kan beroep worden aangetekend bij de in artikel 57 bedoelde examencommissie.

Hoofdstuk V : VERLOOP VAN DE EXAMENS
Artikel 13 (overmacht)

§1 De student houdt zich strikt aan de vastgestelde uurregeling en plaats van de ondervraging. In geval van overmacht kan de student vragen het examen te verplaatsen, op voorwaarde dat hij hiertoe de nodige bewijzen levert. Elk geval van overmacht evenals het verzoek tot verplaatsing van het examen tengevolge hiervan moet door de student ten laatste op de dag van het examen schriftelijk via mail aan de docent en aan het secretariaat van de faculteit worden gemeld. De student vult hiervoor het voorziene formulier correct en volledig in. De faculteiten maken in hun facultair reglement bekend waar het formulier te vinden is.
	Het hiervoor voorziene formulier is ter bechikking op de facultaire website (http://www.vub.ac.be/LW/)


De originele bewijsstukken ter staving van de overmacht worden binnen de drie kalenderdagen na de dag van het examen en in voorkomend geval uiterlijk op de dag van het examen in de nieuwe examenregeling, aan het secretariaat van de faculteit bezorgd. 

§2 De examinator beslist of een nieuwe examenregeling organisatorisch mogelijk is en legt in geval van positief besluit een nieuwe examenregeling vast. Indien mogelijk wordt het examen binnen dezelfde examenzittijd/periode georganiseerd.

§3 Ingeval van overmacht in de eerste examenperiode van de eerste zittijd waarbij het niet meer mogelijk is het examen te verplaatsen binnen deze examenperiode kan de Decaan in uitzonderlijke omstandigheden op basis van het voorgelegde dossier beslissen ofwel de eerste examenperiode van de eerste zittijd te verlengen, ofwel voor deze opleidingsonderdelen de toestemming te verlenen, examen af te leggen in de tweede examenperiode van de eerste zittijd.

De beslissing wordt aan de student meegedeeld binnen de 3 kalenderdagen na ontvangst van het verzoek tot verplaatsing van het examen.

	Indien door overmacht  het examen niet  binnen deze examenzittijd geplaatst kan worden,  kan de Decaan, op basis van het dossier, toestemming geven het examen af te leggen in de tweede examenperiode van de eerste zittijd.

De student dient hiervoor een aanvraag in bij de Decaan vóór 01 maart.


§4 De examinator houdt zich strikt aan de vastgestelde uurregeling en plaats van de ondervraging.

In geval van afwezigheid van de examinator en bij gebrek aan berichtgeving van deze laatste vervalt de examenregeling na een wachttijd van 1 uur t.o.v. de voorziene schikking. De student verwittigt zo vlug mogelijk de Decaan, die onverminderd het bepaalde in artikel 9§4, in overleg en met instemming van de student een nieuwe examenregeling opmaakt.

Artikel 14 (medische attesten)
Indien het te leveren bewijsstuk overeenkomstig artikel 13 een medisch attest betreft, worden de volgende medische attesten niet aanvaard:

· een onvolledig ingevuld attest of een attest dat tegenstrijdigheden bevat

· een dixitattest (attest dat enkel gebaseerd is op de verklaring van de patiënt)

· een post factum attest (attest dat wordt uitgeschreven na afloop van de ziekte of nadat de medische gevolgen van een ongeluk niet meer constateerbaar zijn). Het medisch attest wordt uitgeschreven op de eerste dag van ziekte of ongeval.

Artikel 15 (vervanging examinator)

§1 Het examen wordt afgenomen door de titularis van het opleidingsonderdeel of door diegene die als plaatsvervanger het opleidingsonderdeel dat jaar heeft gedoceerd. De examinator houdt nauwkeurig een aanwezigheidslijst bij van alle studenten die bij hem examen hebben afgelegd.

§2 In geval van overmacht of wettige reden van verhindering kan de examinator een gemotiveerd verzoek richten tot de Decaan om ontheffing van het geheel of een deel van zijn examenopdracht.

De Decaan stelt, in overleg met de Voorzitter van de examencommissie, een plaatsvervangend examinator, lid van het zelfstandig academisch personeel of een doctorassistent, voor aan de Rector.

§3 In geval van bloed- of aanverwantschap tot de vierde graad tussen een student en een examinator wijst de Decaan in overleg met de Voorzitter van de examencommissie een plaatsvervangend examinator aan. De examinator vraagt in dit geval vóór het begin van de zittijden, deze plaatsvervanging aan bij de Decaan.

§4 Op gemotiveerd verzoek kan elke student, ten laatste twee weken ( vervaltermijn ) vóór het door hem af te leggen examen, de Voorzitter van de examencommissie schriftelijk de aanwezigheid van een waarnemer vragen. De waarnemer kan geen student zijn die dat academiejaar door de betrokken examinator moet worden ondervraagd, evenmin als een bloed- of aanverwant tot en met de vierde graad, noch iemand waarmee de student een persoonlijke betrokkenheid heeft.

Artikel 16 (openbaarheid examens)

§1 Alle tentamens en examens zijn openbaar en toegankelijk voor het publiek. Ze worden afgenomen door de verantwoordelijke titularis in een lokaal van de universiteit. In uitzonderlijke omstandigheden en met akkoord van de Decaan kan van de plaats van het examen worden afgeweken.

§2 De openbaarheid van het schriftelijk tentamen/examen wordt verzekerd door de belanghebbende inzage in de kopij te verlenen. Deze kopijen liggen gedurende een termijn van vijf kalenderdagen na bekendmaking overeenkomstig de artikelen 51 – 53 van dit reglement ter inzage bij de examinator of op een behoorlijk bekendgemaakte plaats. De examinator bewaart gedurende één jaar de schriftelijke kopijen.

Artikel 17 (vorm van de examens)

§1 De examens worden mondeling en/of schriftelijk afgenomen.

	De lijst van opleidingsonderdelen, eigen aan de faculteit, waarvoor een schriftelijk examen wordt ingericht voor het geheel of een deel van de materie wordt vóór het begin van het academiejaar door de Faculeitsraad goedgekeurd. Deze informatie kan geraadpleegd worden op de opleidingsonderdeelfiches

Uitzondering wordt gemaakt voor die opleidingsonderdelen waarvoor bij de aanvang van het academiejaar geen titularis is aangesteld door het Bestuurscollege van de Universiteit.  In voorkomend geval dient de nieuw aangestelde titularis uiterlijk 14 dagen na aanstelling de gewenste examenvorm over te maken aan het faculteitsbestuur dat onverwijld de nodige stappen neemt om dit kenbaar te maken.

De precieze vorm van de examens en de daarbij horende verrekening worden opgenomen in de fiche van het desbetreffende opleidingsonderdeel.
De faculteit kan voor maximum 2/3 van de opleidingsonderdelen van een opleidingsjaar schriftelijk examen organiseren in het desbetreffende semester.


§2 Met het oog op een pedagogisch verantwoorde begeleiding heeft de student recht op een toelichting van de resultaten van tentamens en schriftelijke examens, en dit vanaf het einde van de examenperiode en tot uiterlijk vijf kalenderdagen na de proclamatie.( vervaltermijn )
§3 De facultatieve mondelinge voorzetting is enkel mogelijk voor opleidingsonderdelen behorend tot het eerste jaar van het voltijds modeltraject van een bacheloropleiding.

Artikel 18 (afwijking examenvorm)

§1 Uiterlijk drie weken ( vervaltermijn ) vóór het begin van de examenperiode kan de student om zwaarwichtige redenen aan de Voorzitter van de examencommissie vragen een afwijking van de voorgestelde examenvorm toe te staan over de leerstof van één of meer opleidingsonderdelen.

In uitzonderlijke omstandigheden kan van deze termijn en/of soort redenen worden afgeweken.

§2 De Voorzitter van de examencommissie informeert de Decaan en de titularis(sen) over de toegestane afwijking.

Artikel 19 (niet deelname of stopzetting)

Wanneer een student zich niet meldt voor de examenperiode of zijn deelneming stopzet, deelt hij dat onmiddellijk en schriftelijk mede aan de Administratieve Secretaris van de faculteit, die de Voorzitter en de leden van de examencommissie op de hoogte stelt.
	De desbetreffende lijst ligt ter inzage op het Decanaat (centraal secretariaat ) voor de leden van de examencommissie van de Faculteit.


Artikel 20 (onregelmatigheden)

§1 Indien een examinator vermoedt dat de student tijdens het afleggen van de tentamina, examens of andere vormen van evaluatie een onregelmatigheid heeft begaan, dient dit door het academisch personeelslid onverwijld en schriftelijk te worden gemeld aan de Decaan. Wanneer een examinator, of een ander met toezicht belast persoon, vaststelt dat een student tijdens een examen onregelmatigheden pleegt, waarschuwt hij de student van die vaststelling en kan hij de lopende ondervraging van die student onderbreken, desgevallend na inbeslagname van de betwiste stukken en de reeds aangemaakte kopij. 

§2 Als onregelmatigheid wordt beschouwd elk gedrag van een student in het kader van een examen waardoor deze het vormen van een juist oordeel omtrent de kennis, het inzicht en/of de vaardigheden van hemzelf dan wel van andere studenten geheel of gedeeltelijk onmogelijk maakt of poogt te maken.

§3 Indien de feiten worden bewezen, beslist de Decaan, eventueel na overleg met de Voorzitter van de opleidingsraad, over het al dan niet opleggen van een examentuchtbeslissing. De beslissing wordt bij aangetekend schrijven aan de student bekendgemaakt. In afwachting van een beslissing van de Decaan mag de student zijn deelname aan de examens verderzetten

§4 De student heeft het recht om vóór elke beslissing gehoord te worden.  De ombudspersoon wordt uitgenodigd om aanwezig te zijn. De student heeft recht op inzage in het dossier en kan zich tijdens het verhoor door een raadsman laten bijstaan. 
§5 De Decaan kan beslissen tot de volgende examentuchtsancties:

· een 0/20 op het examen of werkstuk van het opleidingsonderdeel of onderdeel ervan;

· geen cijfers toekennen voor alle examens in de betrokken examenperiode;

· afwijzing: de student kan zich ten vroegste inschrijven voor het volgende academiejaar. De afgewezene verliest alle examencijfers behaald in de betrokken examenperiode;

· uitsluiting: onmiddellijke stopzetting van de inschrijving in het lopende academiejaar en het verbod tot inschrijving in het volgende academiejaar 
§6 De ernst van de overtreding en de strafmaat worden onder meer beoordeeld aan de hand van de volgende elementen:

· aard en omvang van de onregelmatigheid/plagiaat;

· de ervaring van de student;

· de intentie om het bedrog te plegen.
§7 Binnen de vijf kalenderdagen (vervaltermijn die ingaat de dag na deze waarop de student heeft kennis genomen van de beslissing) kan de student een beroep indienen bij de Voorzitter van de betrokken examencommissie. De examencommissie kan slechts rechtsgeldig beraadslagen wanneer zij is samengesteld overeenkomstig de artikelen 31-33. Aan de examencommissie als beroepsinstantie wordt de ombudspersoon met raadgevende stem toegevoegd. De interne beroepsprocedure leidt tot: 

· de gemotiveerde afwijzing van het beroep door de Voorzitter van de betrokken examencommissie op grond van onontvankelijkheid ervan;

· een beslissing van de examencommissie, genomen in bijzondere zitting, die de oorspronkelijke beslissing op gemotiveerde wijze bevestigt, of herziet. 

§8 In geval van beroep wordt de beslissing van de Decaan, bepaald in §5 van dit artikel, opgeschort tot op het ogenblik dat de examencommissie bij beroep beslist over de vastgestelde onregelmatigheid.

§9 De beslissing in toepassing van §7 wordt aan de student ter kennis gebracht binnen een termijn van vijftien kalenderdagen, die ingaat de dag na deze waarop het beroep is ingesteld. De beslissing wordt meegedeeld aan de Rector en de Ombudspersoon.

§10 Tegen de beslissing genomen in toepassing van §7 is een beroep bij de Raad voor betwistingen inzake studievoortgangsbeslissingen mogelijk zoals omschreven in artikel 59.

Hoofdstuk VI : MASTERPROEF

	Maakt integraal deel uit van dit Aanvullend Facultair Examenreglement:

Reglement Masterproef Master en Master na Master (zoals geformuleerd in de “informatiegids Masterproef” per opleiding, te raadplegen op de facultaire website)


Artikel 21 (onderwerp, promotor, commissarissen)

§1 In elke masteropleiding wordt verplicht een masterproef opgenomen. Met betrekking tot de masterproef bepaalt elke faculteit in haar aanvullend facultair examenreglement wanneer de studenten de volgende gegevens aan de Decaan mededelen: 

- het onderwerp van de masterproef;

- de handtekening van de promotor, waardoor deze het onderwerp goedkeurt;

- desgevallend de aanduiding van de doelstelling en methode.
	Voor alle masteropleidingen is een masterproef verplicht, waarvan het onderwerp betrekking moet hebben op een gebied, dat in overeenstemming is met het te behalen diploma.

Het  indienen van de titel van de verhandeling en de naam van de promotor dient te gebeuren ten laatste op 28 oktober 2011 op het daartoe voorziene formulier.

Aangezien in de opleiding Master na Master Archivistiek: Erfgoedbeheer en Hedendaags Documentbeheer, de verplichte stage onlosmakelijk verbonden is met de masterproef, wordt aan deze groep studenten uitzonderlijk de toelating verleend om het onderwerp van de masterproef en stage uiterlijk op 16 december in te dienen.

Voor de toepassing van het artikel 21 van het Algemeen Examenreglement en de overeenkomstige artikelen van het Facultair Aanvullend Examenreglement wordt het niet naleven van de daarin gestelde  verplichtingen beschouwd als een onregelmatigheid,  zoals gestipuleerd in artikel 20 van het Algemeen Examenreglement .

Het formulier is ter beschikking op de facultaire website (http://www.vub.ac.be/LW/) 


§2 Vóór de wintervakantie wordt de lijst van de masterproeven ter goedkeuring aan de faculteitsraad voorgelegd met vermelding van het onderwerp en de promotor. Uiterlijk vóór 1 mei worden naast de promotor minstens twee commissarissen door de faculteit aangeduid.

§3 De promotor is een lid van het zelfstandig academisch personeel, doctor-assistent of onderwijsprofessor of een ander lid van het academisch personeel dat houder is van de graad van doctor. De commissarissen zijn in principe leden van het academisch personeel van de VUB. De faculteit kan beslissen één commissaris aan te duiden onder deskundigen extern aan de instelling.

	Samenstelling van de jury: minimum 2 (leden van de Vrije Universiteit Brussel, waaronder de promotor, met het vereiste diploma), met een maximum van 3 juryleden; 

mogelijkheid tot aanduiding van een derde lid expert, extern aan de vakgroep.


Artikel 22 (wijzigingen)

§1 Wijzigingen van onderwerp, verandering van promotor door de student of verzaking door de promotor van het promotorschap worden schriftelijk aan de Decaan gemeld. Dit wordt telkens met redenen omkleed.

	Verzoek tot wijziging van onderwerp en/of promotor door de student dient schriftelijk te worden aangevraagd bij de Decaan ten laatste vóór eind november in het academiejaar waarin de student ingeschreven is in de Master . (met uitzondering van de studenten ingeschreven in de Master na Master Archivistiek: erfgoedbeheer en hedendaags documentbeheer, cf art.21§1 en de Master of Communication Studies)

De aanvraag van de student omvat ook het akkoord van de promotor. Zo aan deze bepalingen niet werd voldaan kan de masterproef geweigerd worden.

Verzoek tot verzaking door de promotor van promotorschap dient eveneens schriftelijk aangevraagd bij de Decaan.


§2 Overeenkomstig het bepaalde in artikel 21, behoudens desgevallend de termijnen, wordt een nieuw onderwerp en/of een andere promotor aangeduid.

Artikel 23 (begeleiding promotor)

De promotor verplicht zich ertoe om de student regelmatig te begeleiden en de student verplicht zich ertoe om de promotor regelmatig in te lichten over de vorderingen van zijn onderzoek. Bij niet naleving kan de student of de promotor dit schriftelijk aan de Decaan mededelen. De Decaan neemt een beslissing die kan leiden tot verandering van promotor of verzaking van het promotorschap en deelt dit mee aan de faculteitsraad.

Artikel 24 (datum indiening)

De faculteit bepaalt jaarlijks vóór 15 augustus van het kalenderjaar waarin het academiejaar aanvangt de data, waarop de masterproef wordt neergelegd. De masterproef wordt elektronisch en op papier in minstens vier en maximum tien exemplaren ingediend.

	De masterproef wordt door de student ingediend uitsluitend op het secretariaat van de faculteit, ten laatste op datum en uur vermeld op de facultaire website.

Het aantal papieren exemplaren dat moet worden ingediend is gelijk aan het aantal leden van de jury + een bijkomend exemplaar bestemd voor de bibliotheek.  Tegelijkertijd met de papieren exemplaren moet de student een elektronische versie indienen op een elektronische drager die naderhand in het bezit blijft van de faculteit.  De elektronische versie van de masterproef die de student aflevert moet in MSWord gemaakt of omgezet zijn.
Indienen masterproef eerste of tweede zittijd: de data waarop de masterproef gedeponeerd moet worden op het secretariaat van de faculteit, wordt op de facultaire website en in de ‘Informatiegids Masterproef’ bekendgemaakt.

Plaats van indienen: op het Decanaat (centraal secretariaat van de Faculteit), tijdens de openingsuren. (De student tekent het ad hoc ontvangstformulier op het centraal secretariaat van de faculteit).

Plaats en datum waarop de student de behaalde punten voor de masterproef kan verkrijgen wordt aan de student per mail (VUB-mailadres) bekendgemaakt vóór de eerste dag van de examenzittijd, met dien verstande dat wat de eerste zittijd betreft, de tweede examenperiode bedoeld wordt.


Artikel 25 (vorm van indiening)

Samen met de masterproef wordt een samenvatting, in publiceerbare vorm afgegeven, alsook een beknopte tekst voor opneming in de gangbare lijsten van verhandelingen in de Belgische vaktijdschriften (auteur, titel, universiteit, promotor, jaar, aanduiding van het onderwerp in vijf à tien regels).
	De samenvatting in publiceerbare vorm, alsook een beknopte tekst voor opneming in de gangbare lijsten van verhandelingen in de Belgische vaktijdschriften, wordt mee ingebonden in elk exemplaar van de masterproef na het titelblad. 


Artikel 26 (beoordeling)

§1 Onverminderd het bepaalde in § 2, bespreken en beoordelen de promotor en de commissarissen (in waardecijfers) de masterproef.

§2 Indien in verband met de masterproef geen openbare mondelinge verdediging voor alle studenten voorzien is, krijgt de student op zijn verzoek inzage van het gemotiveerd verslag en de waardecijfers van de promotor en de commissarissen. Op die basis kan de student zich beraden om al dan niet over te gaan tot een mondelinge openbare bespreking van zijn masterproef met de promotor en de commissarissen. De behaalde punten worden meegedeeld aan de student.

	De student richt, binnen de drie werkdagen na de bekendmaking van het bekomen cijfer, een schriftelijke vraag tot openbare verdediging aan de promotor met kopie aan de opleidingsverantwoordelijke. De promotor stelt, in samenspraak met de juryleden en de student, een datum vast binnen de examenzittijd.  Een schriftelijk verslag met quotering wordt onverwijld overgemaakt aan het administratief secretariaat van de faculteit (secretariaat van het decanaat).


§3 Op basis van een gemotiveerd verslag kan aan de betrokken student een mondelinge openbare bespreking opgelegd worden.

	De examenjury kan beslissen dat een mondelinge verdediging wordt gehouden

a) op aanvraag van promotor en/of commissielid;

b) wanneer blijkt dat het verschil tussen het hoogste en het laagste voorgestelde beoordelingscijfer 4 of meer is


§4 Indien wel een openbare mondelinge verdediging voor alle studenten voorzien is vermeldt het aanvullend facultair reglement of voor de verdediging een kwalitatieve beoordeling aan de student wordt meegedeeld.
Artikel 27 (verslagen)

De verslagen van de promotor en de commissarissen worden drie dagen vóór de dag van deliberatie ter beschikking gesteld aan de leden van de examencommissie en zij moeten tijdens de vergadering kunnen worden geconsulteerd.

Artikel 28 (onregelmatigheden/plagiaat)

§1 Klachten in verband met onregelmatigheden, onder meer de vaststellingen van plagiaat, worden onverwijld en schriftelijk gemeld aan de Decaan, en worden behandeld overeenkomstig artikel 20 van dit examenreglement.

§2 Onder plagiaat wordt begrepen het gebruik maken van formuleringen van anderen, al dan niet in bewerkte vorm, zonder nauwkeurige bronvermelding, evenals iedere vorm van fraude die een inbreuk is op de wetenschappelijke integriteit.

Artikel 29 (begeleiding door meerdere instellingen)

Ingeval van gezamenlijke begeleiding van een masterproef door twee of meer instellingen, worden de modaliteiten van deze gezamenlijke begeleiding in het samenwerkingsakkoord uitgewerkt.
Hoofdstuk VII : EXAMENCOMMISSIE/STUDIEVOORTGANGSCOMMISSIE
	Maakt integraal deel uit van dit Aanvullend Facultair Examenreglement: bijlage I ‘samenstelling examencommissies academiejaar 2011-2012’


Artikel 30 (soorten examencommissies)

§1 Voor alle bachelors- en mastersopleidingen en de specifieke lerarenopleiding wordt een examencommissie voor het geheel van de opleiding ingericht (examencommissie voor het geheel van de opleiding).

§2. Voor alle bachelorsopleidingen wordt een examencommissie ingesteld voor de studenten ingeschreven onder diplomacontract of examencontract, met het oog op het behalen van een graad of een diploma, voor het eerste jaar van het voltijds modeltraject van een bacheloropleiding (examencommissie voor het eerste jaar voltijds modeltraject van de bachelor).
§3 Voor alle bacheloropleidingen en masteropleidingen wordt bijkomend een studievoortgangscommissie ingesteld.

§4 Voor de opleiding arts in afbouw (KALI-structuur) wordt voor het geheel van de opleiding en voor elk studiejaar een examencommissie ingericht.

§5 Voor alle schakel- en voorbereidingsprogramma’s wordt een examencommissie ingesteld.

§6 Voor alle postgraduaten wordt een examencommissie ingesteld.

Artikel 31 (samenstelling)
§1 De Faculteitsraad legt vóór aanvang van het academiejaar de samenstelling van de verschillende examencommissies en de studievoortgangscommissies vast. Zij bepaalt eveneens of er plaatsvervangers kunnen optreden.

§2 De examencommissie is representatief samengesteld en omvat ten minste zes stemgerechtigde leden, tenzij het totaal aantal examinatoren minder bedraagt.Om geldig over een student te beslissen moet ten minste de helft van de commissieleden aan de beraadslaging deelnemen.
§3 De ombudspersonen kunnen niet als stemgerechtigd lid aan een examencommissie deelnemen. In de gevallen waarin een ombudspersoon toch als stemgerechtigd lid aan de examencommissie wenst deel te nemen, dient hij zich tijdens de deliberatie als ombudspersoon te laten vervangen door zijn/haar facultaire plaatsvervanger. De faculteiten leggen hiertoe de nodige regels vast in hun aanvullend facultair examenreglement. 

Artikel 32 (voorzitter en secretaris)

§1 Voor elke examencommissie/studievoortgangscommissie wordt door de Faculteitsraad vóór het begin van het academiejaar een Voorzitter en een Secretaris alsook een plaatsvervanger voor beide functies aangeduid. Hun namen worden door de Decaan aan de ombudspersoon medegedeeld.

§2 De naam van de Voorzitter van de examencommissie/studievoortgangscommissie wordt gedurende het gehele academiejaar aan de studenten bekendgemaakt.

Artikel 33 (deelname met raadgevende stem)

Aan de werking van een examencommissie kan worden deelgenomen met raadgevende stem door:


-

de Decaan die alle vergaderingen van de examencommissies van zijn faculteit mag bijwonen en kan voorzitten; 


-
de promotor van een masterpoef;


-
de Ombudspersoon;

· de Administratief Secretaris van de faculteit of een(de) door de Decaan aangeduid(e) lid(leden) van het administratief personeel dat(die) de deliberatie voorbereid(t)(en) en de studietrajectbegeleider.

	De promotor van de masterproef is stemgerechtigd.


HOOFDSTUK VIII : VERLOOP VAN DE DELIBERATIE EN STUDIEVOORTGANG OP BASIS VAN EXAMENS 
Afdeling 1: Verloop van de deliberatie

Artikel 34 (deliberatiemomenten)
Elke examencommissie vergadert minstens tweemaal per academiejaar. De eerste samenkomst betreft de behandeling van de examenresultaten van de eerste en tweede examenperiode van de eerste zittijd. De tweede vergadering betreft de behandeling van de tweede zittijd. Enkel voor studenten in een afstudeerjaar kan een deliberatie georganiseerd worden op het einde van de eerste examenperiode van de eerste zittijd en dit overeenkomstig de modaliteiten bepaald in het aanvullend facultair examenreglement.
	Studenten in een afstudeerjaar (bachelor/master/master na master) kunnen gebruik maken van de mogelijkheid tot afstuderen op het einde van de eerste examenperiode van de eerste zittijd, op voorwaarde dat:

· De schriftelijke aanvraag wordt ingediend op het algemeen secretariaat van het decanaat uiterlijk op 28 oktober;

· Geen examen meer moet afgelegd worden voor opleidingsonderdelen van het betrokken afstudeerjaar;

· uiterlijk op 01 december de masterproef/bachelorpaper (werkcollege gekozen profiel voor bachelor Communicatiewetenschappen) ingediend werd op het algemeen secretariaat van het decanaat

Studenten kunnen voor 01 december schriftelijk bij de Decaan een verzoek indienen om af te zien van de ingediende aanvraag zoals hierboven vermeld (zie ook artikel 7: Voor opleidingsonderdelen waarover examen werd afgelegd in de eerste examenperiode van de eerste zittijd kan ten vroegste in de tweede zittijd opnieuw een examen worden afgelegd.)


Artikel 35 (verloop deliberatie)

De Secretaris van de examencommissie noteert nauwkeurig in de notulen de verrichtingen van de examencommissie tijdens de deliberatie. De notulen, ondertekend door de Voorzitter en de Secretaris van de examencommissie zijn beschikbaar voor de Rector en de ombudspersoon.

Artikel 36 (overmaken examenresultaten)

In beide examenperiodes van de eerste zittijd en in de tweede zittijd worden de examencijfers onmiddellijk na de examens meegedeeld aan de Administratief Secretaris van de faculteit of IDLO of een door de Decaan aangeduid lid van het administratief personeel dat de deliberatie voorbereidt. De resultaten van de examens afgelegd in de eerste examenperiode van de eerste zittijd worden uiterlijk op de eerste werkdag van de voorziene lesvrije week ingediend. Voor examens afgelegd in de tweede examenperiode van de eerste zittijd en in de tweede zittijd worden de resultaten uiterlijk drie werkdagen vóór de beraadslaging overgemaakt.

	Voor wat de cijfers voor de masterproef betreft, dienen de vakgroepvoorzitters het finale puntenblad in op het algemeen Secretariaat van het Decanaat, met voor de masterproef het gemiddelde van de scores van de verschillende juryleden of het finale cijfer van de mondelinge bespreking (indien van toepassing).  


Artikel 37 (aanwezigheden)

De aanwezigheid op de deliberatie en het ondertekenen van het examenblad is verplicht voor alle stemgerechtigde leden van de examencommissie. Wettige verhindering moet vooraf aan de Voorzitter van de examencommissie of aan de Decaan worden meegedeeld.

Ingeval van uitzonderlijke omstandigheden kan de deliberatie op elektronische wijze worden georganiseerd.

Artikel 38 (stemming)

De examencommissie is soeverein en fungeert als college. Een beslissing over een student wordt genomen bij gewone meerderheid. Ingeval van staking van stemmen valt de beslissing in het voordeel van de student. Elk lid beschikt slechts over één stem, ongeacht het aantal opleidingsonderdelen waarover hij heeft ondervraagd. Leden van de examencommissie nemen niet deel aan de deliberatie wanneer het gaat om bloed- of aanverwanten tot en met de vierde graad. 

Elk stemgerechtigd lid van de examencommissie is gerechtigd een geheime stemming te vragen.

Artikel 39 ( discretie)

De leden van de examencommissie en alle personen die ambtshalve bij de deliberatie aanwezig zijn, zijn ertoe gehouden het vertrouwelijk karakter van de besprekingen te vrijwaren.

Afdeling 2: Studievoortgang op basis van examens

Artikel 40 (examencijfer)
§1 Aan elk opleidingsonderdeel wordt één examencijfer toegekend. Het examencijfer wordt uitgedrukt onder de vorm van een geheel getal van 0 tot en met 20. Het examencijfer komt tot stand overeenkomstig de berekeningswijze omschreven in de opleidingsonderdeelfiche.

§2 Het overeenkomstig § 1 berekende examencijfer wordt afgerond naar het onderliggend cijfer voor de decimalen < (kleiner dan) 0,5 en naar boven voor de decimalen ≥ (groter dan of gelijk aan) 0,5. 
Artikel 41 (slagen voor een opleidingsonderdeel)

§1 Een student haalt een creditbewijs voor elk opleidingsonderdeel waarvoor hij geslaagd is. Een student slaagt voor een opleidingsonderdeel wanneer hij ten minste 10/20 behaalt. Het document verbonden aan het creditbewijs wordt eenmalig afgeleverd op verzoek van de student. Een student kan niet verzaken aan een creditbewijs.

§2 Een creditbewijs blijft onbeperkt geldig binnen de betrokken opleiding aan de instelling waar dit werd behaald.

§3 Een actualiseringsprogramma kan slechts opgelegd worden wanneer ten minste vijf kalenderjaren verstreken zijn sedert het behalen van het creditbewijs. De termijn van vijf kalenderjaren wordt berekend vanaf de eerste dag van de maand oktober die volgt op de maand waarin het creditbewijs werd behaald.

Artikel 42 (percentage van een opleiding)
§1 Voor het vaststellen van het percentage voor het geheel van de opleiding worden alle examencijfers behaald voor een opleidingsonderdeel in het kader van een diplomacontract of een examencontract met het oog op het behalen van een diploma in aanmerking genomen.

§2 De weging van de opleidingsonderdelen gebeurt in functie van het aantal studiepunten dat aan het opleidingsonderdeel is verbonden, tenzij de faculteit vóór aanvang van het academiejaar een andere weging heeft vastgelegd.

§3. Het overeenkomstig §§ 1 en 2 berekende percentage wordt afgerond naar het onderliggend percentage voor de decimalen < (kleiner dan) 0,5 en naar boven voor de decimalen ≥ (groter dan of gelijk aan) 0,5.
Artikel 43 (bevoegdheid examencommissie voor het geheel van de opleiding BA, MA, leraar, postgraduaat)

§1 De examencommissie voor het geheel van de opleiding heeft de volgende bevoegdheden:

1. Het verklaren dat de student al dan niet geslaagd is voor het geheel van de opleiding;

2. Het vaststellen van de graad van verdienste waarmee het diploma wordt toegekend.

§2 Een student verwerft een diploma indien hij voor het geheel van de opleiding geslaagd wordt verklaard. De student wordt geslaagd verklaard indien hij alle examens die horen bij het opleidingsprogramma heeft afgelegd en alle examens geleid hebben tot een creditbewijs, onverminderd artikel 47§2. 

§3 Individuele afwijkingen zijn mogelijk mits motivatie aan de hand van uitzonderlijke omstandigheden. 
§4 De examencommissie heeft geen bevoegdheid om tijdens de deliberatie examencijfers aan te passen, behoudens een materiële vergissing, een grove onregelmatigheid of een kennelijke onredelijkheid.
§5 Wanneer de student niet geslaagd wordt verklaard dient hij alle vastgestelde onvoldoendes te hernemen.

Artikel 44 (graden van verdienste)

§1 Aan de student die een diploma van bachelor, master of leraar verwerft, wordt één van de volgende graden van verdienste toegekend:

· geslaagd met voldoening, gemiddeld eindresultaat minder dan 68%; 

· geslaagd met onderscheiding, gemiddeld eindresultaat vanaf 68%;

· geslaagd met grote onderscheiding, gemiddeld eindresultaat vanaf 77%;

· geslaagd met grootste onderscheiding, gemiddeld eindresultaat vanaf 85%.

	Naast het criterium van de bovenvermelde percentages kan aan een student die een diploma van master verwerft, alleen de graad van verdienste ‘met onderscheiding’, ‘met grote onderscheiding’ of ‘met grootste onderscheiding’ toegekend worden, indien er minimum 12 als examencijfer werd behaald op de masterproef.


§2 Een graad van verdienste kan enkel worden toegekend indien een minimaal aantal studiepunten binnen de opleiding en aan de VUB werd behaald. Het minimaal aantal studiepunten voor een bacheloropleiding bedraagt 60 SP, voor een masteropleiding minstens de helft van de totale studieomvang.

Artikel 45 (bevoegdheid commissie schakel- en voorbereidingsprogramma)

§1 Een student is geslaagd voor een schakel- of een voorbereidingsprogramma wanneer alle examens geleid hebben tot een creditbewijs.
§2 Individuele afwijkingen zijn mogelijk mits motivatie aan de hand van uitzonderlijke omstandigheden. 
§3 De examencommissie heeft geen bevoegdheid om tijdens de deliberatie examencijfers aan te passen, behoudens een materiële vergissing, een grove onregelmatigheid of een kennelijke onredelijkheid.
Artikel 46 (bevoegdheid studievoortgangscommissie)

§1 De studievoortgangscommissie heeft de volgende bevoegdheden:

1 het uitbrengen van een niet-bindend studieadvies naar aanleiding van een toetsing van de studievoortgang van de student op grond van zijn examenresultaten;

2 het nemen van een maatregel van studievoortgangsbewaking zoals bepaald in artikel 49;

3 het aanpassen van een examencijfer ingeval van een materiële vergissing of grove onregelmatigheid.
§2. De studievoortgangscommissie bevoegd voor de master in de geneeskunde heeft als bijkomende bevoegdheid te beslissen of de student na het gevolgd hebben van het eerste jaar van het voltijds modeltraject toegelaten wordt tot de klinische stages

Artikel 47 (bevoegdheid examencommissie eerste jaar voltijds modeltraject bachelor)

§1 De examencommissie voor het eerste jaar van het voltijds modeltraject van de bachelor heeft de volgende bevoegdheden:

1. het bepalen van opleidingsonderdelen die moeten worden hernomen;

2. het verklaren dat de student al dan niet geslaagd is voor het geheel van de betrokken opleidingsonderdelen.

§2 De student wordt geslaagd verklaard indien deze alle examens die horen bij het betrokken deel van het opleidingsprogramma heeft afgelegd en:

1 Alle examens hebben geleid tot een creditbewijs, of

2 Wanneer de student een gemiddelde van 55% en maximaal 3 punten onder 10/20 behaalt, gespreid over maximum 2 opleidingsonderdelen en geen cijfer lager dan 8/20.

	Voor volgende opleidingsonderdelen is een onvoldoende (behaald cijfer lager dan 10) niet toegestaan:

LW-HIST-10688 Werkcollege met bronnen en referentiewerken Klassieke Oudheid

LW-HIST-10689 Werkcollege met bronnen en referentiewerken Middeleeuwen

LW-HIST-10690 Werkcollege met bronnen en referentiewerken Nieuwe Tijd
LW-HIST-10691 Werkcollege met bronnen en referentiewerken Hedendaagse Periode

LW-SKAR-10697 Werkcollege Kunstgeschiedenis en Archeologie


	Een student(e) geproclameerd als geslaagd, maar met toegestane onvoldoendes (cijfer lager dan 10) kan vragen om deze opleidingsonderdelen te hernemen.

Voorwaarden:

· de schriftelijk gemotiveerde aanvraag, gericht aan de decaan van de Faculteit, moet ingediend worden op het secretariaat van de faculteit minstens binnen de 5 kalenderdagen te rekenen vanaf de dag na de proclamatie van de betrokken examenperiode;
· De beslissing wordt binnen de 10 kalenderdagen na ontvangst van de gemotiveerde aanvraag aan de student per vub-mailadres meegedeeld:
- Bij gunstige beslissing wordt de student(e) schriftelijk de examenzittijd medegedeeld waarin het examen kan afgelegd worden: of in de eerstvolgende examenzittijd, of ten laatste tijdens het academiejaar 2012-2013;

- Bij gunstige beslissing vervalt het eerder behaalde resultaat onherroepelijk en zal het nieuw behaalde resultaat definitief worden.  De student(e) wordt opnieuw gedelibereerd en geproclameerd. 

- Bij negatieve belisssing is geen beroep mogelijk.


Er wordt enkel een uitspraak gedaan over het al dan niet geslaagd zijn van de student wanneer examen is afgelegd over alle opleidingsonderdelen van het eerste jaar van het voltijds modeltraject van de bachelor.

§3 Individuele afwijkingen zijn mogelijk mits motivatie aan de hand van uitzonderlijke omstandigheden. 

§4 De examencommissie heeft geen bevoegdheid om tijdens de deliberatie examencijfers aan te passen, behoudens een materiële vergissing, grove onregelmatigheid of kennelijke onredelijkheid.
§5 Indien de student niet geslaagd wordt verklaard, dient hij alle opleidingsonderdelen waarvoor hij een onvoldoende heeft behaald te hernemen.

Artikel 48 (overzetten verschillende onderdelen examen)

Indien in het formeel gedeelte van de opleidingsonderdeelfiche verschillende werkvormen worden aangeduid en deze afzonderlijk worden geëvalueerd of indien uit de fiche blijkt dat het examen uit verschillende onderdelen bestaat, dan wordt in de fiche opgenomen of het mogelijk is de resultaten van deze afzonderlijke evaluaties/onderdelen te behouden in een volgende examenperiode, evenals de voorwaarden waaronder dit kan gebeuren.

Artikel 49 (studievoortgangsbewaking)

§1 Ingeval een student in aanmerking komt voor studievoortgangsbewaking kan de student zich enkel herinschrijven nadat zijn dossier door de studievoortgangscommissie werd behandeld. Deze commissie kan een beslissing nemen die één van de volgende maatregelen inhoudt: 
· Het opleggen van bindende voorwaarden voor de inschrijving;

· Het weigeren van de inschrijving van de student. Deze weigering houdt een definitieve stopzetting van de opleiding in. Van deze mogelijkheid wordt slechts gebruik gemaakt indien voorheen zonder positief resultaat bindende voorwaarden voor de inschrijving werden opgelegd of indien uit de gegevens van het dossier manifest blijkt dat het opleggen van dergelijke bindende voorwaarden geen positief resultaat zal opleveren. 
§2 Aan de student ingeschreven onder een diplomacontract kunnen bindende voorwaarden worden opgelegd wanneer hij reeds tweemaal voor een bepaald opleidingsonderdeel was ingeschreven en hiervoor geen creditbewijs behaalde. Bindende voorwaarden kunnen eveneens worden opgelegd wanneer een student na één academiejaar niet ten minste de helft van de studiepunten waarvoor hij is ingeschreven, heeft verworven.

§3 Een student ingeschreven onder creditcontract of examencontract met het oog op het behalen van credits kan geweigerd worden van zodra hij reeds tweemaal ingeschreven was voor een bepaald opleidingsonderdeel aan een hogeschool of een universiteit in de Vlaamse Gemeenschap, zonder dat hij daarvoor een creditbewijs behaalde. Deze bevoegdheid wordt toegekend aan de commissie bedoeld in §1.

§4 Indien de student de bindende voorwaarden die in een bepaald academiejaar gekoppeld werden aan zijn inschrijving niet heeft gerealiseerd, dient hij binnen een vervaltermijn van vijf kalenderdagen die ingaat op de dag na deze van proclamatie of bij ontstentenis van een proclamatie binnen de 5 kalenderdagen na de bekendmaking van de resultaten, een gemotiveerde aanvraag in bij de studievoortgangscommissie. Binnen een ordetermijn van 10 kalenderdagen die ingaat op de dag na deze van proclamatie of bij ontstentenis van een proclamatie binnen de 10 kalenderdagen na de bekendmaking van de resultaten neemt de studievoortgangscommissie een beslissing, die een weigering tot inschrijving of het opleggen van nieuwe bindende voorwaarden inhoudt.
§5 Een beslissing tot weigering van inschrijving voor een interuniversitair georganiseerde opleiding die onderhevig is aan het “Examenreglement ten behoeve van de interuniversitaire masteropleidingen waarvoor inschrijving kan worden genomen aan meer dan één universiteit”, genomen door een partnerinstelling wordt aan de eigen instelling erkend.

Artikel 50 (omzetting examencijfers)

Wanneer een student overeenkomstig artikel 50 en 51 van het onderwijsreglement opleidingsonderdelen volgt aan een andere instelling, wordt het examen over deze opleidingsonderdelen afgenomen op het tijdstip en plaats en overeenkomstig de modaliteiten bepaald door de andere instelling. De van de instelling verkregen examencijfers kunnen het voorwerp uitmaken van een omzetting.

Hoofdstuk IX : BEKENDMAKING VAN DE RESULTATEN AAN DE STUDENTEN
Artikel 51

De resultaten van de examens en tentamens afgelegd in de eerste examenperiode van de eerste zittijd worden aan de studenten bekendgemaakt tijdens de 22ste week van het academiejaar.

	Het individueel puntenblad wordt  via het individueel vub-emailadres  naar de student verstuurd; een geprinte versie kan gevraagd worden op het secretariaat van het decanaat.


Artikel 52

Na de deliberatie maakt de Voorzitter van de examencommissie, de Decaan of een door hen aangeduid lid van de examencommissie in het openbaar de beslissing van de examencommissie voor het geheel van de opleiding bekend. De bekendmaking van examenresultaten of beslissingen van een andere examencommissie of van de studievoortgangscommissie gebeurt overeenkomstig de modaliteiten vastgelegd in het aanvullend facultair reglement.
	Beslissingen of adviezen worden via  het individueel vub-emailadres aan de betrokken student toegestuurd.


Artikel 53

Aan elke student wordt een individueel puntenblad, met vermelding van het examencijfer per opleidingsonderdeel zoals besproken werd door de examencommissie, persoonlijk overgemaakt.

	Een geprinte versie van het puntenblad is ter beschikking van de studenten onmiddellijk  na de proclamatie; de studenten krijgen hun puntenblad via het individueel vub-e-mailadres toegestuurd ten vroegste drie werkdagen na de proclamatie.

De gedetailleerde examenresultaten worden NIET telefonisch medegedeeld.


HOOFDSTUK X: AANSTELLING EN TAAKOMSCHRIJVING VAN DE OMBUDSPERSOON
Artikel 54 (aanstelling en taakomschrijving)

§1 Na overleg in de Onderwijsraad, stelt de Vicerector Onderwijs vóór het begin van elk academiejaar per faculteit en voor het IDLO een lid van het Zelfstandig Academisch Personeel aan tot ombudspersoon voor klachten inzake examenaangelegenheden. Elke faculteit heeft de mogelijkheid om via dezelfde procedure een facultaire plaatsvervanger aan te duiden die enkel de bevoegdheid heeft om de facultaire ombudspersoon te vervangen op de deliberaties waar hij/zij conform artikel 31 optreedt als stemgerechtigd lid. Op hetzelfde ogenblik en volgens dezelfde procedure wordt ook een centrale ombudspersoon en een plaatsvervanger aangeduid. Gedurende het ganse academiejaar wordt de naam van de facultaire ombudspersoon, de centrale ombudspersoon en zijn plaatsvervanger ad valvas en via de VUB-website bekendgemaakt, alsmede waar en wanneer zij te bereiken zijn.

§2 De facultaire ombudspersoon is bevoegd om klachten en opmerkingen van studenten, die betrekking kunnen hebben op de examenregeling, het examenverloop, de beoordeling van de masterproef, de deliberatie, het bekendmaken van de resultaten, de studievoortgang op basis van examens en het halen van een creditbewijs te ontvangen.

§3 De centrale ombudspersoon is bevoegd om:

· op te treden bij een beroep ingesteld in toepassing van hoofdstuk XI van dit reglement;

· klachten en opmerkingen van studenten met betrekking tot de examenregeling, het examenverloop, de beoordeling van de masterproef, de deliberatie, het bekendmaken van de resultaten, de studievoortgang op basis van examens en het halen van een creditbewijs te ontvangen en te behandelen wanneer de facultaire ombudspersoon betrokken partij is waardoor zijn onafhankelijkheid en onpartijdigheid in het gedrang komt, of in geval van afwezigheid van de facultaire ombudspersoon, waardoor hij zijn functie niet kan waarnemen.

§4 De betrokken ombudspersoon (centraal of facultair) bemiddelt op verzoek van de studenten bij de Decaan, de Voorzitter van de examencommissie, de leden van het academisch personeel en de faculteitssecretarissen met als doel een minnelijke schikking van de klachten na te streven. Uiterlijk drie werkdagen na ontvangst, van de klacht, stelt hij een minnelijke regeling aan de Decaan voor. De ombudspersoon wordt onmiddellijk van de definitieve oplossing op de hoogte gebracht.
Artikel 55 (verslaggeving)

De centrale en facultaire ombudspersonen brengen jaarlijks over hun activiteiten verslag uit bij de Vicerector Onderwijs vóór 15 november van het daaropvolgend academiejaar.

HOOFDSTUK XI: INTERNE EN EXTERNE BEROEPSMOGELIJKHEDEN
Artikel 56 (materiële vergissingen)

Als een materiële vergissing wordt vastgesteld na een beraadslaging, wordt dit binnen de 10 kalenderdagen formeel gemeld bij de voorzitter van de examencommissie. 

Een vergissing die niet leidt tot een minder gunstige beslissing ten aanzien van de student, wordt door de voorzitter en de secretaris van de examencommissie rechtgezet. De correctie wordt aan de student meegedeeld. De voorzitter en de secretaris rapporteren hierover aan de hand van een addendum dat wordt toegevoegd aan het verslag van de beraadslaging.

Als de vastgestelde vergissing wel leidt tot een minder gunstige beslissing ten aanzien van de student, roept de voorzitter de examencommissie zo snel mogelijk opnieuw samen. 

Artikel 57 (intern beroep examenbeslissing)

§1 Tegen een beslissing, waarvan de student meent dat deze is aangetast door een schending van het recht, kan de student binnen een vervaltermijn van vijf kalenderdagen, die ingaat op de dag na deze van de proclamatie of bij ontstentenis van een proclamatie na de dag van kennisname van de resultaten of beslissing overeenkomstig artikel 52, beroep aantekenen bij de Voorzitter van de betrokken examencommissie. Het beroep wordt ingediend op het administratief secretariaat van de faculteit.
§2 De examencommissie als beroepsinstantie kan slechts rechtsgeldig beraadslagen wanneer zij is samengesteld overeenkomstig de artikelen 31-34. Indien een lid van de examencommissie betrokken partij is in het beroep, dan neemt hij niet deel aan de beraadslagingen en de stemming, tenzij zijn deelname noodzakelijk is om het vereiste quorum, zoals bepaald in artikel 31, te bereiken.
Aan deze examencommissie worden met raadgevende stem de ombudspersoon of zijn/haar plaatsvervanger toegevoegd. De student heeft het recht om gehoord te worden.

§3 Het beroep leidt tot:

· de gemotiveerde afwijzing van het beroep door de Voorzitter van de examencommissie op grond van onontvankelijkheid ervan;

· een beslissing van de examencommissie, genomen in bijzondere zitting, die de oorspronkelijke beslissing op gemotiveerde wijze bevestigt, of herziet. 

§4 De beslissing in toepassing van §3 worden aan de student ter kennis gebracht binnen een termijn van vijftien kalenderdagen, die ingaat de dag na deze waarop het beroep is ingesteld. De beslissingen genomen in toepassing van §§ 1 en 3 worden meegedeeld door de Decaan aan de Ombudspersoon.
Artikel 58 (intern beroep maatregel van studievoortgangsbewaking)
§1.Tegen een maatregel van studievoortgangbewaking opgelegd in toepassing van artikel 49 waarvan de student meent dat deze is aangetast door een schending van het recht, kan de student binnen een vervaltermijn van vijf kalenderdagen, die ingaat op de dag na kennisname van de beslissing overeenkomstig artikel 52, beroep aantekenen bij de Voorzitter van de Studievoortgangscommissie. Het beroep wordt ingediend op het administratief secretariaat van de faculteit.

§2. De studievoortgangscommissie als beroepsinstantie kan slechts geldig beraadslagen als zij is samengesteld overeenkomstig de artikelen 31-34. Aan deze commissie worden met raadgevende stem de ombudspersoon of zijn/haar plaatsvervanger toegevoegd. De student heeft het recht om gehoord te worden.

§3. Het beroep leidt tot:

· de gemotiveerde afwijzing van het beroep door de Voorzitter van de commissie op grond van onontvankelijkheid ervan;

· een beslissing van de commissie, genomen in bijzondere zitting, die de oorspronkelijke beslissing op gemotiveerde wijze bevestigt, of herziet.

§4. De beslissing in toepassing van §3 worden aan de student ter kennis gebracht binnen een termijn van vijftien kalenderdagen, die ingaat de dag na deze waarop het beroep is ingesteld.  De beslissingen genomen in toepassing van §§ 1 en 3 worden meegedeeld door de Decaan aan de Ombudspersoon.

Artikel 58 bis ( intern beroep examenregeling )
§1 Tegen een beslissing over een nieuwe examenregeling ten gevolge van overmacht genomen conform artikel 13§2, waarvan een student meent dat deze is aangetast door een schending van het recht, kan de student binnen een vervaltermijn van 5 kalenderdagen, die ingaat de dag na deze waarop de student heeft kennis genomen van de beslissing, intern beroep aantekenen bij de decaan. De student heeft het recht om gehoord te worden. De Ombudspersoon alsook de administratief secretaris kunnen hierbij aanwezig zijn. 
§2 De interne beroepsprocedure leidt tot: 

· de gemotiveerde afwijzing van het beroep op grond van onontvankelijkheid ervan;

· een beslissing van de decaan die de oorspronkelijke beslissing op gemotiveerde wijze bevestigt, of herziet. 

§3 De beslissing in toepassing van §2 wordt aan de student ter kennis gebracht binnen een termijn van 15 vijftien kalenderdagen, die ingaat de dag na deze waarop het beroep is ingesteld. De beslissing wordt meegedeeld aan de ombudspersoon.
§4 Tegen de beslissing genomen in toepassing van §2 is een beroep bij de Raad voor betwistingen inzake studievoortgangsbeslissingen mogelijk zoals omschreven in artikel 59.

Artikel 59 (extern beroep)

§1 Binnen een vervaltermijn van vijf kalenderdagen die ingaat op de dag na deze waarop de student heeft kennis genomen van de in toepassing van artikel 20§9 en 57, 58 en 58bis genomen beslissing, kan de student binnen de vijf kalenderdagen een beroep aantekenen bij de Raad voor betwistingen inzake studievoortgangsbeslissingen, opgericht bij het ministerie van de Vlaamse Gemeenschap (Adres: Ministerie van de Vlaamse Gemeenschap, Departement Onderwijs, Raad voor Betwistingen van Studievoortgangsbeslissingen, Hendrik Consciencegebouw,Koning Albert II- laan 15,1210 BRUSSEL). Indien de vijfde dag een zaterdag, zondag of wettelijke feestdag is, wordt de termijn verlengd tot de eerstvolgende werkdag waarop de postdiensten open zijn.
Bij het uitblijven van een tijdige beslissing binnen de termijn zoals bepaald in artikel 20§9, 58§4  en 58bis §3 dient het beroep bij de Raad binnen de vervaltermijn van vijf kalenderdagen na het verstrijken van deze termijn te worden ingesteld, tenzij voor het verstrijken van de termijn waarover de interne beroepsinstantie beschikt, deze aan de student meedeelt op welke latere datum zij uitspraak zal doen.

§2 De beroepen worden ingesteld bij wijze van verzoekschrift, waarin ten minste een feitelijke omschrijving is opgenomen van de ingeroepen bezwaren. 

Het verzoekschrift wordt gedagtekend en, op straffe van onontvankelijkheid, ondertekend door de verzoeker of zijn raadsman.

§3 Het verzoekschrift vermeldt:

1°
de naam en de woonplaats van de verzoeker.  Wanneer woonplaatskeuze wordt gedaan bij de raadsman van de verzoeker, wordt dit in het verzoekschrift aangegeven;

2°
de naam en de zetel van het bestuur;

3°
het voorwerp van het beroep.

§4 Het verzoekschrift wordt bij aangetekend schrijven overgemaakt aan de Raad voor betwistingen inzake studievoortgangsbeslissingen.  Een kopie van het verzoekschrift wordt tezelfdertijd bij aangetekend schrijven overgemaakt aan het bestuur (Rector of zijn vertegenwoordiger). Als datum van het beroep geldt de datum van postmerk.

§5 De verzoeker kan aan het verzoekschrift de overtuigingsstukken toevoegen die hij nodig acht. De verzoeker kan naderhand slechts bijkomende overtuigingsstukken aan het dossier laten toevoegen, voor zover deze bij de opmaak van het verzoekschrift nog niet aan de verzoeker bekend waren. De verzoeker bezorgt in dat geval onverwijld een kopie van de bijkomende overtuigingsstukken aan het bestuur. De overtuigingsstukken worden door de verzoeker gebundeld en op een inventaris ingeschreven.

§6 Een onontvankelijk verzoekschrift kan lopende de beroepstermijn worden vervangen door een nieuw verzoekschrift, dat uitdrukkelijk de intrekking van het eerdere verzoekschrift bevestigt.

§7 De beslissing van de Raad voor betwistingen inzake studievoortgangsbeslissingen wordt uitgebracht binnen een ordetermijn van 15 kalenderdagen die ingaat de dag na die waarop het beroep is ingeschreven in het register van inkomende beroepen.

Hoofdstuk XII : OVERGANGS- EN SLOTBEPALINGEN
Artikel 60 (aanvullingen op centraal reglement)

Elke faculteitsraad kan dit examenreglement aanvullen met de bijzondere bepalingen en criteria zoals bepaald in dit reglement. De facultaire aanvullingen worden goedgekeurd door de Onderwijsraad.

	Maken integraal deel uit van dit Aanvullend Facultair Examenreglement:

· Reglement Masterproef Master en Master na Master (zoals geformuleerd in de “informatiegids Masterproef” per opleiding, te raadplegenop de facultaire website)

· Reglement Bachelorpaper (zoals geformuleerd in de “informatiegids Bachelorpaper” per opleiding, te raadplegen op de facultaire website)

· Stagereglement Communicatiewetenschappen


Artikel 61 (afwijkingen op centraal reglement)

§ 1 De faculteiten kunnen, op voorstel van de faculteitsraad, afwijkingen op de artikelen 3 en 21§2 en §3 van het algemeen reglement vragen aan de Raad van Bestuur, na advies van de Onderwijsraad. De Raad van Bestuur, na advies van de onderwijsraad, bepaalt steeds de duur van de toegestane afwijking. Voor postgraduaten kan, gezien het specifieke karakter van deze opleidingen, worden afgeweken van de bepalingen opgenomen in dit reglement.

§2 Voor de BRUFACE-masters kan de faculteit IR, via de procedure vermeld in §1, een afwijking op de artikelen 31, 43§2, 44§1 van het centraal examenreglement vragen.
Artikel 62 (wijzigingen)

Wijzigingen aan dit reglement zijn slechts mogelijk bij beslissing van de Raad van Bestuur, na advies van de faculteitsraden, de Studentenraad en de Onderwijsraad. 

Artikel 63 (bevoegdheden IDLO)
Ten aanzien van de lerarenopleiding betreft, worden de bevoegdheden in dit reglement toegekend aan de Decaan uit geoefend door de Voorzitter van de Departementsraad IDLO De bevoegdheden in dit reglement toegekend aan de Faculteitsraad worden, wat de lerarenopleiding betreft, uitgeoefend door de Departementsraad. 

Artikel 64 (inwerkingtreding)
Dit reglement treedt inwerking vanaf academiejaar 2011-2012.
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